
Buku PanduanBuku Panduan
PenggunaanPenggunaan

Buku Panduan
Penggunaan

DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN
PENYELAMATAN KOTA BIMA

Form Checklist Digital Pemeriksaan AlatForm Checklist Digital Pemeriksaan AlatForm Checklist Digital Pemeriksaan Alat
OperasionalOperasionalOperasional

Form Checklist Digital Pemeriksaan Alat
Operasional



A. Pendahuluan

Buku panduan ini disusun sebagai petunjuk teknis bagi
seluruh petugas piket dalam melaksanakan pelaporan
pemeriksaan alat operasional secara digital. Penggunaan
formulir digital berbasis Google Form ini bertujuan untuk
mempercepat proses pendataan, meningkatkan keakuratan
laporan, serta memastikan seluruh peralatan armada dalam
kondisi siap pakai (siaga) guna mendukung kelancaran
operasi pemadaman dan penyelamatan.

B. Persiapan Sebelum Mengisi Form

1.Pastikan perangkat smartphone atau tablet Anda
terhubung dengan jaringan internet yang stabil.

2.Lakukan pengecekan fisik dan fungsi alat operasional
secara langsung pada unit mobil pemadam yang menjadi
tanggung jawab regu Anda.

3.Buka tautan (link) atau pindai QR Code Form
Pemeriksaan Alat Operasional yang telah disediakan oleh
dinas melalui browser (misalnya: Google Chrome atau
Safari).



C. Langkah-Langkah Pengisian Form

Langkah 1: Membuka Form dan Memilih Jenis Armada

Setelah halaman Form
Pemeriksaan Alat Operasional
terbuka, gulir ke bawah pada
bagian JENIS MOBIL

Ketuk menu dropdown (panah
ke bawah) dan pilih unit
armada yang sedang Anda
periksa. Pilihan yang tersedia
meliputi:

 Mobil Upin Ipin
 Mobil Hino Kecil
 Mobil Hino Besar
 Mobil Jaboga
 Mobil Tangki



Langkah 2: Mengisi Identitas Petugas

Pada bagian PETUGAS
PEMERIKSA, ketik nama
lengkap atau nama
panggilan dinas Anda dengan
jelas agar laporan dapat
dipertanggungjawabkan.

Pada bagian REGU, ketuk
menu dropdown dan pilih
nomor regu piket Anda saat
ini (Pilihan: 1, 2, atau 3).

Langkah 3: Menentukan Regu Bertugas



Langkah 4: Memasukkan Tanggal Pemeriksaan

Pada bagian TANGGAL
PEMERIKSAAN, ketuk ikon
kalender atau kolom tanggal.

Sebuah pop-up kalender akan
muncul. Pilih tanggal aktual
saat Anda melakukan
pemeriksaan fisik alat, lalu
ketuk Setel (atau Set).



Langkah 5: Mendata Jumlah Peralatan

Pada bagian JUMLAH ERALATAN YANG ADA, Anda akan melihat
sebuah tabel/grid yang berisi daftar nama alat di sebelah kiri dan
angka jumlah (0 hingga 5) di bagian atas.

Sebuah Ketuk kotak/ceklis
pada kolom angka yang sesuai
dengan jumlah fisik alat yang
tersedia dan berfungsi baik di
dalam armada.

Pastikan Anda memberikan
satu ceklis untuk setiap baris
peralatan berikut:

 Nozzle 2,5 Tembak
 Nozzle 2,5 Variabel
 Nozzle 1,5 Tembak
 Nozzle 1,5 Variabel
 Selang 2,5
 Selang 1,5
 Y Konector
 Kapak
 Linggis
 Tangga
 Mesin Portable



Langkah 6: Mengirimkan Laporan

Setelah memastikan seluruh
kolom identitas terisi dan
seluruh jumlah alat terceklis
dengan benar, gulir ke bagian
paling bawah halaman.

Ketuk tombol biru bertuliskan
Kirim.

Langkah 7: Konfirmasi Keberhasilan

Tunggu beberapa saat hingga
halaman memuat ulang.
Jika laporan berhasil masuk
ke dalam sistem pusat, layar
smartphone Anda akan
menampilkan pesan
konfirmasi: "Jawaban Anda
telah direkam."
Proses pelaporan selesai. Jika
Anda perlu melaporkan unit
mobil lainnya, Anda dapat
mengetuk opsi Kirim jawaban
lain.



D. Catatan Penting
Pengisian form ini wajib dilakukan setiap kali pergantian
shift piket jaga.
Jika ditemukan ketidaksesuaian jumlah alat, kerusakan,
atau kehilangan, segera laporkan secara lisan kepada
Komandan Regu (Danru) atau Koordinator setelah Anda
mengirimkan form digital ini.
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